Wir suchen Sie!

Kontakt

Kreis Nordfriesland
Fachdienst Personal
Tjark Dethmann
Tel.:0484167-109

fRCR (N in

nordfriesland.de :

Wirsuchen zum nachstmoglichen Termin fiirden Fachbereich 2 Sicherheit, Gesundheit und

Veterinarwesen

eine medizinische Fachangestellte bzw. einen medizinischen
Fachangestellten (m/w/d)

Aufgaben:

Bearbeitung meldepflichtiger Erkrankungen nach dem Infektionsschutzgesetz

Telefonische Beratungder Biirgerinnen und Biirger sowie Behdrden zu hygienischen
Fragestellungen bzw. Koordination der Anfragen an die entsprechenden
Ansprechpartner

Allgemeine organisatorische Bliroarbeiten
Bearbeitung von Postein- und Ausgangen
Erteilungallgemeiner Auskiinfte, Terminvereinbarungen und Terminkoordination

Erstellung von Kostenbescheiden

Wir erwarten:

eine abgeschlossene Ausbildungals medizinische Fachangestellte bzw. medizinischer
Fachangestellter, Arzthelferin bzw. Arzthelfer

gute kommunikative Fahigkeiten sowie eine hohe Belastbarkeit und Einsatzbereitschaft

die Fahigkeit zum selbstandigen Arbeiten sowie Durchsetzungsvermégen und
Teamfahigkeit

Freundlichkeit und Belastbarkeitim Publikumsverkehr
Erfahrungim Umgang mit Publikumsverkehr

wiinschenswert: Berufserfahrung

Wir bieten:

ein befristetes Beschaftigungsverhaltnisim Rahmen einer Mutterschutz- und
Elternzeitvertretungfiir 1,5 Jahrein Vollzeit (39 Stunden/Woche)

Entgelt nach Entgeltgruppe 5 TVOD sowie eine zusatzliche betriebliche Altersversorgung
(VBL) und einejahrliche Sonderzahlung

einen sicheren und attraktiven Arbeitsplatz direkt an der Nordsee in einerinnovativen
und modernen Verwaltung

flexible Arbeitszeiten, individuelle Urlaubsplanung, moderne Arbeitsformen mit
Homeoffice und gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf

30 Tage Urlaub/Jahrsowie dienstfrei an Heiligabend und Silvester

sehr gute Fortbildungsm 6glichkeiten

zahlreiche Angebote unseres Betrieblichen Gesundheitsmanagements
attraktive Zusatzleistungen wie z. B. Jobticket, Fahrradleasing

Neugierig geworden? Klicken Sie hier,um mehr {iber den Kreis Nordfriesland als Arbeitgeber
zu erfahren.



tel:0484167109
https://de-de.facebook.com/NordfrieslandDE/
https://www.instagram.com/kreisnordfriesland/
https://www.xing.com/companies/kreisnordfriesland
https://www.linkedin.com/company/kreis-nordfriesland/
https://www.nordfriesland.de/Kreis-Verwaltung/Arbeiten-beim-Kreis/

ar

Zertifikat seit 2009
audit berufundfamilie

Teilzeitbeschaftigung miteinem Umfangvon mindestens 30 Stunden ist unter Berlicksichtigung
derdienstlichen Belange moglich. Entsprechende Wiinsche beziiglich Teilzeitbeschaftigung mit
Stundenumfang geben Sie bitte in Ihrem Bewerbungsschreiben an.

Personen mit Schwerbehinderung geniefRen bei vergleichbarer Eignungund Qualifikation
Vorrang.

Wirschétzen die Vielfalt und interkulturelle Erfahrungen in unserem Team. Bewerbungen von
Menschen mitMigrationshintergrund sind daher bei uns ausdriicklich erwiinscht.

Diese Ausschreibungrichtet sich gleichermafien an Mitarbeitende des Kreises Nordfriesland und
externe Bewerbende.

Die Vorstellungsgesprache finden voraussichtlich am 04.11.2024 statt.

Bewerbungen bitte ich biszum 20.10.2024 ausschlief3lich als Online-Bewerbung liber das
Bewerbungsformularan den Kreis Nordfriesland zu richten.

( Nordfriesland

Moin Lieblingsland.



https://www.nordfriesland.de/Kreis-Verwaltung/Kreisverwaltung/Gleichstellungsb%C3%BCro/Familienbewusste-Personalpolitik-beim-Kreis-Nordfriesland
https://karriere.nordfriesland.de/de/jobposting/a3caa5252ce56c4ecf02612ad896244bab34fd930/apply

