
    Wir suchen Sie!

Kontakt

Kreis Nordfriesland

Fachdienst Personal

Anne Tadsen

Tel.: 04841 67321

Wir bieten an:

Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) auch in

Teilzeit

Verwaltungsfachangestellte werden in allen Fachbereichen und Fachdiensten des Kreises

Nordfriesland eingesetzt.

In vielen Bereichen stehen sie als Ansprechpersonen im direkten Kontakt mit den Bürgerinnen und

Bürgern. Als Sachbearbeiterinnen und Sachbearbeiter bearbeiten sie eigenständig Anträge und

treffen unter Anwendung der geltenden Rechtsvorschriften Verwaltungsentscheidungen.

Während der dreijährigen Ausbildung werden die Auszubildenden schrittweise an die vielfältigen

Aufgabenfelder herangeführt und systematisch mit den beruflichen Inhalten vertraut gemacht.

Die Ausbildung gliedert sich in eine theoretische und eine praktische Ausbildungsphase. Der

Berufsschulunterricht findet in der Berufsschule in Husum statt und wird durch zwei Lehrgänge in

Bordesholm ergänzt. In Bordesholm werden sowohl die Zwischen- als auch die Abschlussprüfung
durchgeführt.

Weitere Informationen finden Sie hier
Begleiten Sie unsere Auszubildenden auf Instagram

Beginn:

Voraussetzungen:

Wir bieten:

01.08.2027■

mindestens einen guten ersten allgemeinbildenden Schulabschluss■

gute Deutschkenntnisse■

Teamfähigkeit■

Zuverlässigkeit und Belastbarkeit■

gute Kommunikationsfähigkeit und Freude am Umgang mit Menschen■

ein vielfältiges Aufgabengebiet■

flexible Arbeitszeiten■

moderne Arbeitsplätze■

Unterstützung bei der technischen Ausstattung für die Ausbildung■

Ausbildung auch in Teilzeit möglich■

Gesundheitsmanagement (Firmenfitness, EGYM Wellpass & Betriebssport)■

betriebliche Altersvorsorge■

gute Übernahme- und Aufstiegschancen■

Ausbildungsentgelt 1.368,26€ im 1. Ausbildungsjahr■

Bezuschussung des Jobtickets■

tel:0484167321
https://de-de.facebook.com/NordfrieslandDE/
https://www.instagram.com/kreisnordfriesland/
https://www.xing.com/companies/kreisnordfriesland
https://www.linkedin.com/company/kreis-nordfriesland/
https://www.nordfriesland.de/Ausbildung
https://www.instagram.com/ausbildung.nordfriesland/


Die Online Einstellungstests sind für September 2026 vorgesehen, die Vorstellungsgespräche für

die 47. KW in 2026.

Für Rückfragen zu individuellen Teilzeitmöglichkeiten stehen wir gern zur Verfügung.

Entsprechende Wünsche bezüglich Teilzeitbeschäftigung mit Stundenumfang geben Sie bitte in
Ihrem Bewerbungsschreiben an.

Personen mit Schwerbehinderung genießen bei vergleichbarer Eignung und Qualifikation Vorrang.

Wir schätzen die Vielfalt und interkulturelle Erfahrungen in unserem Team. Bewerbungen von
Menschen mit Migrationshintergrund sind daher bei uns ausdrücklich erwünscht.

Bewerbungen bitte ich bis zum 23.08.2026 ausschließlich als Online-Bewerbung über das
Bewerbungsformular an den Kreis Nordfriesland zu richten.

https://www.nordfriesland.de/Kreis-Verwaltung/Kreisverwaltung/Gleichstellungsb%C3%BCro/Familienbewusste-Personalpolitik-beim-Kreis-Nordfriesland
https://www.nordfriesland.de/Kreis-Verwaltung/Kreisverwaltung/Gleichstellungsb%C3%BCro/Familienbewusste-Personalpolitik-beim-Kreis-Nordfriesland
https://karriere.nordfriesland.de/de/jobposting/b354c924223284d330ff149c45d8957415e5f2f60/apply

